МИНИМАЛЬНЫЙ ПЕРЕЧЕНЬ ДОКУМЕНТОВ (юридические лица)

	Наименование документа

	Заявление-анкета на предоставление кредита, Анкеты поручителей (заверенные поручителями) *

	Копия Протокола №1 о создании предприятия (Копия Решения, при наличии одного учредителя) *

	Копия Устава, Копия Учредительного договора (если более одного учредителя)

	Копия Свидетельства о государственной регистрации (Копия Свидетельства о внесении в ЕГРЮЛ - для юридических лиц, зарегистрированных до 01.07.2002г.), выданного ИМНС

	Копия Свидетельства о государственной регистрации, выданного Регистрационной Палатой для юридических лиц, зарегистрированных до 01.07.2002г.

	Выписка из ЕГРЮЛ (предоставляется в Банк на дату заключения Кредитного соглашения). На этапе рассмотрения Кредитной заявки предоставляется Копия Выписки из ЕГРЮЛ *.

	Копии изменений и дополнений к учредительным документам со свидетельствами о регистрации изменений

	Копия Свидетельства о постановке на налоговый учет (присвоение ИНН)

	Копия Свидетельства о постановке на учёт в Госкомстате (присвоение кодов)

	Копии протоколов/ решений и приказов о назначении на должность директора и главного бухгалтера *

	Для ЗАО, ОАО: 

· Выписка из протокола общего собрания о составе совета директоров *;

· Выписка из реестра о составе акционеров (пайщиков), владеющих более чем 5% акций АО *1

	Копии паспортов руководителя, учредителей, поручителей и залогодателей – физ. лиц (все листы с записями + пометка «копия верна», Ф.И.О., подпись владельца, дата)

	Карточка образцов подписей должностных лиц, имеющих право распоряжаться счетом, и оттиска печати (заверенная обслуживающим банком или нотариально)

	Справки из обслуживающих банков (из каждого банка, за исключением ООО «СМП БАНК»):

· об остатках на текущих расчетных, валютных и ссудных счетах и наличии ограничений и претензий к ним;

· о движении средств по расчетным счетам за последние 12 мес.;

· об отсутствии/ наличии ссудной задолженности, отсутствии/ наличии картотеки №2

	Копии патентов, разрешений, лицензий на занятие отдельными видами деятельности (при наличии) *

	Аналитическая записка, содержащая в себе краткую историю развития компании, описание вида деятельности, основные рынки потребления и реализации, перспективы развития, включая *:

· Описание позиции компании в своей группе (в том числе схема, описание группы и функций всех компаний, входящих в группу);

· Характеристику производственной и торговой базы компании

	Финансовая отчетность (Бухгалтерский баланс – форма №1 и Отчет о прибылях и убытках - форма №2) за последний финансовый год, поквартально (копия с отметкой ИМНС или с приложением копии квитанций об отправлении отчетности почтой с описью) с приложениями (на последнюю отчетную дату) *:

· Расшифровка дебиторской задолженности на суммы: (1) покупателей и заказчиков, (2) авансов выданных, (3) прочей дебиторской задолженности. Выделить суммы от аффилированных компаний, а также суммы просроченной задолженности. Из сумм прочей дебиторской задолженности выделить суммы НДС к возврату и переплаты налогов;
· Расшифровка кредиторской задолженности на суммы: (1) поставщиков и подрядчиков, (2) авансов полученных, (3) прочей кредиторской задолженности. Выделить суммы от аффилированных компаний, а также суммы просроченной задолженности;
· Расшифровка займов и кредитов (кредитор, сумма, валюта, даты образования и погашения, обеспечение);
· Расшифровка основных средств (наименование, модель, год выпуска, балансовая стоимость);

· Оборотно-сальдовая ведомость по 51 сч. в помесячной разбивке за последние 12 мес.

	Копии кредитных договоров, договоров залога/ поручительства, договоров займа по действующим кредитам/ займам на дату предоставления документов в Банк (при наличии кредитных обязательств) *

	Справка о состоянии расчетов с бюджетом, внебюджетными фондами, контрагентами и другими лицами, а также об отдельных показателях деятельности на дату предоставления документов в Банк (составляется по форме Банка) *

	Копии договоров аренды помещений/ транспорта (свидетельств о праве собственности) *

	Копии договоров с основными покупателями и поставщиками (по 3-4 договора) *


	!
	Документы, выделенные серым цветом, должны быть нотариально заверены. Для клиентов, обслуживающихся в ОАО  «СМП Банк», нотариальное заверение документов не требуется

	*
	Документы заверяются уполномоченным лицом Клиента (“копия верна”, подпись, Ф.И.О., должность, дата, печать)

	Под «последней отчётной датой» понимается первый квартал, первое полугодие, или 9 месяцев текущего года, если последняя отчётная дата не совпадает с годом


При необходимости Кредитным инспектором может быть запрошена дополнительная информация.

Для удостоверения копий предоставленных документов Заявитель должен также представить их оригиналы.

	Наименование документа


1 С указанием полного наименования акционеров, их организационно-правовой формы, юридических и почтовых адресов, долей в акционерном капитале (для акционеров – физических лиц указываются Ф.И.О., паспортные данные, место регистрации, место жительства).





